
 

        24/7 Client Support: 888‐529‐7587 

Superior Court, Third Judicial District 

Special Instruc ons 

 

• All documents posted on File & ServeXpress shall be iden fied by: 

1.  The name of the serving law firm; 

2.  A cap on of the case to which the document belongs; 

3.  The  tle of the document set forth on its cap on; and the iden ty of the party on 
whose behalf the document is being served. 

• A ach only one main document and as many suppor ng documents as are applicable in the 
same transac on. 

• Electronically ‘staple’ suppor ng documents to the main document by using the Main/
Suppor ng column in the A ached Documents list. 

• By default, the Service/No ce tab will only list par es who can receive service electronically. 
Click the “All Ac ve Par cipants” bu on (located just above the service list) to view all par es 
in the case, including those who can only receive service via U.S. Mail. 

• Your File & Serve receipt is your proof of service. Please print this document for your rec‐
ords. 

• You will be unable to locate your case unless a member of your firm is included on the ser‐
vice list. Contact Client Support at 888‐529‐7587 if you are unable to locate your case. 
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